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Mitarbeiter %m/w/d) ~fur  die. Lohn- und
Finanzbuchhaltung mit vielseitigen Aufgaben

Wir suchen im Mandantenauftrag eine kaufmannische Mitarbeiterin (m/w/d)
in Teilzeit. Das Vvielseitige Aufgabengebiet umfasst die Lohn- und
Finanzbuchhaltung und iibergreifenden HR Aufgaben.

Unser Mandant ist ein familiengefiihrtes Unternehmen der kunststoffverarbeitenden
Industrie, das sich seit mehreren Jahrzehnten am Standort Lohne etabliert hat. Als
erfolgreiches mittelsténdisches Unternehmen sind die Kunden unseres Mandanten
regional, deutschlandweit und international ansassig.

Deine Aufgaben:

Bearbeitung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung inklusive
Rechnungsprufung und Mahnwesen

Vorbereitung und Durchfiihrung von Zahlungslaufen sowie Abstimmung
offener Posten

Pflege und Verwaltung von Debitoren- und Kreditorenstammdaten
Erstellung von Abrechnungen, Gutschriften sowie Provisions- und
Bonusabrechnungen

Durchfiihrung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung
Bearbeitung verschiedener HR-Prozesse wie Zeiterfassung, AU-Meldungen
und Urlaubsverwaltung

Erstellung von Meldungen und Bescheinigungen fur Behérden und
Sozialversicherungstrager

¢ Verschiedene Abstimmungstéatigkeiten sowie allgemeine administrative
Aufgaben

Dein Profil:

Du verfligst Uber eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung
Idealerweise verfligst du bereits Uber Berufserfahrung im Bereich Finanz-
und/oder Lohnbuchhaltung

Nach einer ausfuhrlichen Einarbeitung Gbernimmst du selbststandig und
eigenverantwortlich deine Aufgaben

Du bist sicher im Umgang mit den géngigen MS-Office Programmen,
idealerweise auch mit DATEV und Hansalog

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift runden dein Profil ab

Eine sorgfaltige, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise zeichnet dich
aus

Du verstehst dich als Teamplayer und kannst gut mit wechselnden
Anforderungen und Prioritdten umgehen

Deine Vorteile:

¢ Unbefristeter Arbeitsvertrag
¢ Flexible Arbeitszeiten

¢ Dienstradleasing

¢ Leistungsgerechte Vergiitung

Zahlmann Klose Nolting Partnerschaft mbB
Steuerberatungsgesellschaft

Arbeitgeber
Zahlmann Klose Nolting
Partnerschaft mbB

Steuerberatungsgesellschaft

Beginn der Beschaftigung
sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Branche
Industrie

Arbeitsort
Loéhner StraBe 78, 32584, Lohne

Du hast Fragen? Sprich mich
gerne an!

+49 (0)5731 8668 0

+49 (0)1514 0909 800
info@zahlmann.de

Arbeitszeiten
Teilzeit
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Klingt gut?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung bestehend aus Anschreiben, Lebenslauf
und relevante Zeugnisse an info@zahlmann.de
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